


 
วิสัยทัศน พันธกิจ เปาหมาย อัตลักษณ และเอกลักษณของสถานศึกษา 

  
 วิสัยทัศน 
 โรงเรียนเปร็งวิสุทธาธิบดี  เปนโรงเรียนท่ีมุงพัฒนาผูเรียนใหมีความรู มีทักษะพ้ืนฐานและเจตคติท่ีดีตออาชีพ  
 คูคุณธรรมตามหลักปรัชญาเศรษฐกิจพอเพียง 
 
 พันธกิจ 
    1. สงเสริมการจัดการศึกษาโดยการมีสวนรวมจากทุกภาคสวน 
    2. พัฒนาการจัดการเรียนการศึกษาโดยใชนวัตกรรม เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร 
    3. พัฒนาผูเรียนใหมีคุณภาพมาตรฐานการศึกษา มีคุณธรรม และคุณลักษณะอันพึงประสงคตามหลัก 
       ปรัชญาเศรษฐกิจพอเพียง 
    4. พัฒนาอาคารสถานท่ี บรรยากาศ และสิ่งแวดลอมใหเปนแหลงเรียนรู 
    5. สงเสริม และพัฒนาบุคลากรทางการศึกษา ใหเปนบุคคลแหงการเรียนรูตามคุณลักษณะในศตวรรษท่ี 21 
 
 เปาหมาย 
  1.นักเรียนมีคุณธรรมตามหลักของปรัชญาเศรษฐกิจพอเพียง 
  2.นักเรียนไดรับการพัฒนาดานวิชาการ เทคโนโลยีและพ้ืนฐานงานวิชาชีพอยางเต็มศักยภาพ 
  3.นักเรียนมีความสุขกับการเรียน 
 
 อัตลักษณของโรงเรียนเปร็งวิสุทธาธิบดี 
  ยิ้มงาย ไหวสวย 
 
 คติพจนของโรงเรียนเปร็งวิสุทธาธิบดี 
  เรียนดี กีฬาเดน เปนคนมีน้ำ



 
บทบาทหนาท่ีความรับผิดชอบ กลุมบริหารกิจการนักเรียนโรงเรียนเปร็งวิสุทธาธิบดี 

 
1. คณะกรรมการกลุมกิจการนักเรียน 

  วิธีการข้ันตอนการปฏิบัติงาน 
1) รับแนวปฏิบัติจากผูอำนวยการ คณะกรรมการบริหารโรงเรียนเพ่ือ กำกับดูแลงาน 

         ในฝายบริหารกิจการ นักเรียน ใหเปนไปตามบทบาทหนาท่ีท่ีรับผิดชอบ 
2) ประสานติดตอผูปกครองเพ่ือรวมกันแกปญหานักเรียนในดานตางๆ ท่ีเปนปญหาตอการพัฒนาเด็ก 

โดย ประสานการปฏิบัติกับครูท่ีปรึกษาอยางใกลชิด  
3) เปนท่ีปรึกษา ใหคำแนะนำ แกหัวหนางานทุกงานในฝายบริหารกิจการนักเรียนและครูท่ีปรึกษา 
4) ใหความเห็นชอบในการออกหนังสือรับรองความประพฤตินักเรียน 
5) ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืนๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย                  

 
2. งานรักษาวินัยและแกไขพฤติกรรมท่ีไมพึงประสงคของนักเรียน  

วิธีการข้ันตอนการปฏิบัติงาน  
1) จัดทำขอมูลนักเรียนท่ีมีความประพฤติไมเหมาะสม 
2) จัดใหมีการกำหนดวิธีการแกไขพฤติกรรมท่ีไมเหมาะสมของนักเรียน 
3) จัดทำหลักฐานการแกไขพฤติกรรมตามวิธีการท่ีกำหนด 
4) ติดตามเรงรัดการมาโรงเรียน การเขาหองเรียน ของนักเรียน 
5) ควบคุม กำกับดูแล เอาใจใส แกไข นักเรียนท่ีมีความประพฤติไมเหมาะสม 
6) ประสานกับผูปกครอง ครูประจำชั้น เพ่ือรวมแกไขพฤติกรรมนักเรียนท่ีมีพฤติกรรมท่ีไมเหมาะสม 
7) จัดทำเอกสารเพ่ือคัดกรองนักเรียน ติดตามประเมินผลและรายงานใหผูบังคับบัญชาทราบ 

 
3. งานสงเสริมประชาธิปไตยและสภานักเรียน 

วิธีการข้ันตอนการปฏิบัติงาน 
1) จัดทำเอกสารชี้แจง เผยแพรหลักการของประชาธิปไตยโรงเรียน 
2) ประสานกับครูของโรงเรียน/ฝายตางๆเพ่ือจัดกิจกรรมคณะกรรมการนักเรียนใหสอดคลองกับ 

                                นโยบายของสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน 

3) สนับสนุนสงเสริมใหมีบรรยากาศของประชาธิปไตยในโรงเรียน ใหมีการเลือกตั้ง 
                               คณะกรรมการนักเรียนปละ 1 ครั้ง 

4) รวมกับคณะกรรมการสภานักเรียน เปนท่ีปรึกษาในการประชุมตลอดท้ังวางแผนงาน/ 
                                โครงการสำหรับปฏิบัติงานของคณะกรรมการสภานักเรียน 

5) ประสานกับนักเรียนในการทำความเขาใจในกิจการของโรงเรียน เพ่ือความสามัคคีการเคารพ 
                               นบนอบ ของนักเรียนตอครู 

6) สงเสริม ใหคำปรึกษา แนะนำ เก่ียวกับการทำกิจกรรมของคณะกรรมการนักเรียนใหอยูใน 
                               ขอบขายท่ีเหมาะสมและไมขัดตอระเบียบของโรงเรียน 

7) จัดทำคูมือคณะกรรมการสภานักเรียน 
8) สงเสริมใหนักเรียนจัดกิจกรรมและเขารวมกิจกรรมในวันสำคัญของชาติ/ศาสนา /  

                               พระมหากษัตริยและความเปนไทย เพ่ือแสดงออกในดานประชาธิปไตย 

9) ใหโอกาสครู นักเรียน แสดงความคิดเห็น และขอเสนอแนะตอโรงเรียน 
10) ติดตามประเมินผล และรายงานผลใหผูบริหารทราบ 
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4. งานปองกันแกไขปญหาสารเสพติด / To Be Number One  

วิธีการข้ันตอนการปฏิบัติงาน 
1) จัดทำสถิติขอมูลนักเรียนท่ีมีพฤติกรรมเก่ียวของกับสารเสพติดชนิดตางๆ 
2) ประสานงานกับครูประจำชั้นและผูปกครองนักเรียนกลุมเสี่ยง การวางแผน สรางเครือขายเฝา 

                                ระวังการตรวจคนหาสารเสพติดและสิ่งผิดกฎหมาย การสุมตรวจปสสาวะนักเรียนกลุมเสี่ยง 

3) เฝาระวังการระบาดของสถานการณเอดส รวมมือกับชุมชนในการรณรงคตอตานยาเสพติด 
                               และโรคเอดส 

4) ดำเนินการอบรมนักเรียนกลุมเสี่ยง การใหคำปรึกษาเปนรายบุคคลจัดใหมีกิจกรรมสงเสริม 
                               เวลาวางใหเกิดประโยชนเชน กิจกรรมลานกีฬาตานยาเสพติด 

5) การรายงานขอมูลยาเสพติดใหหนวยงานท่ีเก่ียวของ 
6) การติดตามประเมินผลและรายงานใหผูบังคับบัญชาทราบ 
7) ประสานงานกับครูท่ีปรึกษาและผูปกครองนักเรียนกลุมเสี่ยง 
8) จัดกิจกรรมรณรงคใหความรูแกนักเรียนในการปองกันโรคเอดส 
9) ติดตอและประสานงานกับหนวยงานท่ีเก่ียวของ 
10) การติดตามและประเมินผลการดำเนินงานใหผูบังคับบัญชาทราบ 

 
5. งานสงเสริมคุณธรรมจริยธรรม และคุณลักษณะอันพึงประสงค 

วิธีการข้ันตอนการปฏิบัติงาน 
1) สรางขวัญและกำลังใจแกนักเรียนท่ีมีความประพฤติดี และมีความสามารถในดานวิชาการและ 

                                กิจกรรม  เชน มอบรางวัลคนดีศรีเพ็ญพิทย เกียรติบัตรยกยองชมเชยนักเรียนท่ีทำความดี  

                                ดานตาง ๆ  

2) จัดคายคุณธรรมเพ่ือพัฒนาคุณธรรมจริยธรรมนักเรียนทุกระดับชั้นอยางนอยปละ 1 ครั้ง  
3) ปลูกฝง สรางจิตสำนึก ดูแล นักเรียน รับผิดชอบในหนาท่ีการพัฒนา และดูแลบริเวณโรงเรียน 

                                เรือ่งความสะอาดการพัฒนาสภาพแวดลอมของโรงเรียน 

4) ใหความรวมมือในกิจกรรม/การพัฒนา ของชุมชน เชน วันสำคัญทางศาสนาและวันสำคัญของชาติ 
5) จัดใหมีกิจกรรมสงเสริม ดานคุณธรรมและจริยธรรม/ความรับผิดชอบตอสังคม 
6) การติดตามและประเมินผลการดำเนินงานใหผูบังคับบัญชาทราบ 

 
6. งานแนะแนวเพ่ือการศึกษาตอและอาชีพ  

วิธีการข้ันตอนการปฏิบัติงาน 
1) รับสงตอนักเรียนจากครูท่ีปรึกษาตามระบบการดูแลชวยเหลือนักเรียน 
2) ใหการบริการ  ดานการใหคำปรึกษา  และชวยเหลือแกนักเรียน  ผูปกครอง  ในดานการเรียน ,  

                               การศึกษาตอ ,  การประกอบอาชีพ , ทุนการศึกษา , การพัฒนาทักษะชีวิตและสังคม   

3) ดำเนินการประสานงานกับฝายอ่ืนๆ  เพ่ือใหนักเรียนไดรับประโยชนจากกระบวนการแนะแนว 
4) จัดปายนิเทศ  ขอมูล  ขาวสาร  ดานการแนะแนวอยางตอเนื่อง  ทันเหตุการณ 
5) รวมกับสมาคมผูปกครอง – ครู โรงเรียน  ในการจัดหาทุนการศึกษา 
6) ดำเนินการคัดเลือกนักเรียนเพ่ือเขารับทุนการศึกษาประจำป 
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7) จัดกิจกรรมคาบแนะแนวจัดหลักสูตรและคูมือการดำเนินการดานกิจกรรมแนะแนว 
8) ติดตามนักเรียนท่ีจบการศึกษา  ในดานการศึกษาตอ  การประกอบอาชีพ 
9) รายงานผลนักเรียนรับทุนการศึกษา  ขอมูลสถิติของงานแนะแนวตอผูบริหารสถานศึกษา 
10) ประสานความรวมมือกับครูท่ีปรึกษาเพ่ือคัดเลือกนักเรียนใหไดรับทุนปจจัยพ้ืนฐานตาม 

ความเหมาะสม 

11) ปฏิบัติหนาที่อื่นๆ ตามที่ไดรับมอบหมาย 
 

7. งานพัฒนาระบบดูแลชวยเหลือนักเรียน 
วิธีการข้ันตอนการปฏิบัติงาน 

1) จัดทำคำสั่งแตงตั้งคณะกรรมการระบบดูแลชวยเหลือนักเรียนของโรงเรียน 
2) จัดทำเอกสารท่ีเก่ียวของกับระบบดูแลชวยเหลือนักเรียนใหกับครูท่ีปรึกษา 
3) ตรวจสอบการโฮมรูมของครูท่ีปรึกษาประจำชั้นเก่ียวกับระบบดูแลชวยเหลือนักเรียน 
4) ปฐมนิเทศนักเรียนทุกระดับชั้น 
5) จัดใหมีการประชุมผูปกครองนักเรียน ในชั้นเรียนภาคเรียนละ 1 ครั้ง 
6) ประสานงานกับหัวหนาระดับชั้น ในการกำกับดูแลการปฏิบัติงานของครูท่ีปรึกษา 
7) ประสานครูท่ีปรึกษาเพ่ือออกเยี่ยมบานนักเรียนตามความเหมาะสม 
8) ติดตาม สรุป ประเมินผลและรายงานการดำเนินงาน / โครงการตอผูท่ีเก่ียวของ 
9) ปฏิบัติงานอ่ืนท่ีไดรับมอบหมาย 

 
8. งานหัวหนาระดับและครูท่ีปรึกษา 

วิธีการข้ันตอนการปฏิบัติงาน 
1) ดำเนินกิจกรรมเก่ียวกับงานกิจการนักเรียนในระดับชั้น ใหเปนไปตามแผนปฏิบัติงานท่ีกำหนด 
2) ชี้แจง กฎระเบียบ ขอบังคับของโรงเรียนใหนักเรียนในระดับใหเขาใจและชัดเจน งายตอการปฏิบัติ 

และประสานงานผูปกครองนักเรียนเพ่ือรวมแกไขพัฒนานักเรียนท่ีมีพฤติกรรมท่ีไมเหมาะสมกับสภาพ
นักเรียน 

3) อบรม ตรวจ ควบคุมดูแล แกไข เก่ียวกับความประพฤติของนักเรียนในระดับ 
4) จัดทำระเบียนความประพฤติ ตรวจเช็ค ควบคุม การเขารวมกิจกรรม สถิติการมาสาย  

การขออนุญาตออกนอกบริเวณโรงเรียนเปนปจจุบัน 
5) ควบคุม กำกับดูแลการมาเรียน การลา การมาสายของนักเรียนโดยสงหนังสือถึงผูปกครองเม่ือ 

                   นักเรียนขาดเรียน 3 วันข้ึนไป 
                 6)  จัดแบงนักเรียน ครู ไปรวมพิธีหรือกิจกรรมกับทางราชการ ท้ังรัฐพิธีและราชพิธีหรือกิจกรรมกับ 
                               ทางราชการ ท้ังรัฐพิธีและราชพิธี 
                 7)  ติดตาม สรปุ ประเมินผลและรายงานการดำเนินงาน / โครงการตอผูท่ีเก่ียวของ 
                 8)  ปฏิบัติงานอ่ืนๆท่ีไดรับมอบหมาย 

 
 
 
 

 
 



 
บทบาทหนาท่ีความรับผิดชอบ กลุมบริหารกิจการนักเรียนโรงเรียนเปร็งวิสุทธาธิบดี 

 
9. งานเวรประจำวัน 

วิธีการข้ันตอนการปฏิบัติงาน 
1) ตรวจความเรียบรอยของนักเรียนกอนเขาโรงเรียน คัดกรองตามมาตรการของโรคติดเชื้อโควิด-19 
2) ตรวจสอบความสะอาดเรียบรอยท่ัวไปท้ังภายในและนอกสถานศึกษา ตรวจความเรียบรอย 
3) ของนักเรียนในชวงพักรับประทานกลางวันใหปฏิบัติตามระเบียบและมาตรการของโรงเรียน 
4) ใหความเห็นชอบอนุญาตหรือไมอนุญาตในการออกนอกสถานศึกษาของนักเรียนในแตละวัน 
5) ตรวจตราหรือวากลาวตักเตือนนักเรียนท่ีกระทำผิดระเบียบของสถานศึกษาหรือดำเนินการ 
6) ตัดคะแนนคุณลักษณะอันพึงประสงคแจงตอฝายกิจการนักเรียนเพ่ือพิจารณาโทษตอไป 
7) มาปฏิบัติหนาท่ีครูเวรประจำวันกอนเวลาเริ่มตนทำการปกติ และตองรออยูจนกวานักเรียนจะ 

กลับหมดหรืออยางชาหลังหมดเวลาเลิกเรียน 10 นาที 
8) รับผิดชอบเหตุการณประจำวันท้ังในและนอกสถานศึกษาใหเปนไปดวยความเรียบรอย หากมี 
9) ปญหาใหรายงานกลุมงานบริหารกิจการนักเรียนสรุปเหตุการณประจำวันลงในสมุดบันเวร

ประจำวัน 
10) ปฏิบัติงานอ่ืนๆ ท่ีไดรับมอบหมาย 

 
10. งานเครือขายผูปกครองนักเรียน 

วิธีการข้ันตอนการปฏิบัติงาน 
1) จัดตั้งเครือขายผูปกครองระดับหองเรียน เครือขายผูปกครองระดับชั้นเรียน เครือขายผูปกครอง

ระดบัคณะกรรมการบริหารเครือขาย 
2) กำกับ ติดตาม และประสานงาน เครือขายผูปกครอง ท้ังดานการทำงานและระดมทรัพยากร 

                                สนับสนุนการศึกษา 
3) ปฏิบัติงานอ่ืนๆ ท่ีไดรับมอบหมาย 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 
ระยะเวลาการปฏิบัติงานแตละข้ันตอน ของกลุมบริหารกิจการนักเรียนโรงเรียนเปร็งวิสุทธาธิบด ี

 
กลุมงานบริหารกิจการนักเรียน โรงเรียนเปร็งวิสุทธาธิบดี ดำเนินงานท้ังสิ้น 10 งาน ประกอบดวย  

1) คณะกรรมการกลุมกิจการนักเรียน 
2) งานรักษาวินัยและแกไขพฤติกรรมท่ีไมพึงประสงคของนักเรียน 
3) งานสงเสริมประชาธิปไตยและสภานักเรียน 
4) งานปองกันแกไขปญหาสารเสพติด / To Be Number One 
5) งานสงเสริมคุณธรรมจริยธรรม และคุณลักษณะอันพึงประสงค 
6) งานแนะแนวเพ่ือการศึกษาตอและอาชีพ  
7) งานพัฒนาระบบดูแลชวยเหลือนักเรียน 
8) งานหัวหนาระดับและครูท่ีปรึกษา 
9) งานเวรประจำวัน  
10) งานเครือขายผูปกครองนักเรียน 

 
โดยท้ัง 10 งานดำเนินการภายใตโครงการพัฒนาระบบงานกิจการนักเรียนเพ่ือสงเสริมและพัฒนาคุณลักษณะอันพึง

ประสงคของผูเรียน เพื่อการดูแล แกไข ชวยเหลือและสงเสริม คุณลักษณะของผูเรียนรอบดาน เพื่อใหนักเรียนมีคุณภาพท่ี
สมบูรณท้ังทางรางกายสังคมและสติปญญา ใหมีความเขมแข็งและยั่งยืนตอไป ดังนี้ 
 
ท่ี ช่ืองาน/ช่ือกิจกรรมภายใตโครงการหลัก ระยะเวลาการปฏิบัติงาน ผูรับผิดชอบ 

1 กิจกรรมจัดหาวัสดุและอุปกรณสำนักงานเพ่ือการ

บริหารงานปกครอง 
ภาคเรียนท่ี 1/2567 ครูวันชนะ  ฝาชัยภูมิ 

2 กิจกรรมอบรมเชิงปฏิบัติการการใชงานโปรแกรม 

scantool ๔.๐ (สำหรับครู) 
ภาคเรียนท่ี 1/2567 

ครูสริญญา  นาคเทวัญ 

 

3 
กิจกรรมรูจักนักเรียนเปนรายบุคคล / คัดกรอง / 

สงเสริมพัฒนา / แกไขและปองกัน / สงตอ 
ตลอดปการศึกษา 2567 

ครูสริญญา  นาคเทวัญ 

และครูท่ีปรึกษาทุกระดับชั้น 

4 กิจกรรม Homeroom ตลอดปการศึกษา 2567 ครูท่ีปรึกษาทุกระดับชั้น 

5 กิจกรรมรณรงควันงดสูบบุหรี่โลก ภาคเรียนท่ี 1/2567 ครูพิพัฒพงษ  วงคดินดำ 

6 กิจกรรมรณรงควันตานยาเสพติดสากล ภาคเรียนท่ี 1/2567 ครูญาณกวี  บุญทัน 

7 
กิจกรรมอบรมนักเรียนแกนนำและนักเรียนท่ีมี

ตนทุนชีวิตเสียงและต่ำในการปองกันยาเสพติด 
ภาคเรียนท่ี 2/2567 ครูพิพัฒพงษ  วงคดินดำ 

8 กิจกรรมในโครงการครู D.A.R.E. ตลอดปการศึกษา 2567 ครูญาณกวี  บุญทัน 

 
 
 



 
ระยะเวลาการปฏิบัติงานแตละข้ันตอน ของกลุมบริหารกิจการนักเรียนโรงเรียนเปร็งวิสุทธาธิบด ี

 
ท่ี ช่ืองาน/ช่ือกิจกรรมภายใตโครงการหลัก ระยะเวลาการปฏิบัติงาน ผูรับผิดชอบ 

10 กิจกรรมประชุมผูปกครอง 
ภาคเรียนท่ี 1/2567 

ภาคเรียนท่ี 2/2567 
ครูสริญญา  นาคเทวัญ 

11 กิจกรรมปฐมนิเทศนักเรียนใหม ภาคเรียนท่ี 1/2567 ครูสริญญา  นาคเทวัญ 

12 กิจกรรมวันไหวครู ภาคเรียนท่ี 1/2567 ครูสริญญา  นาคเทวัญ 

13 กิจกรรมวันข้ึนปใหมและวันเด็ก ภาคเรียนท่ี 2/2567 ครูวันชนะ  ฝาชัยภูมิ 

14 กิจกรรมโรงเรียนสวยดวยมือเรา  รณรงครักษา

ความสะอาด 
ตลอดปการศึกษา 2567 ครูพิพัฒพงษ วงษดินดำ 

15 กิจกรรมรณรงคการใชสิ่งของ  น้ำ  ไฟฟา  และ

ทรัพยากรอยางประหยัดและคุมคาทุกชั้นเรียน 
ตลอดปการศึกษา 2567 ครูวันชนะ  ฝาชัยภูมิ 

16 กิจกรรมจิตอาสาและบำเพ็ญประโยชนเพ่ือ

พัฒนาคุณลักษณะอันพึงประสงค 
ตลอดปการศึกษา 2567 ครูสริญญา  นาคเทวัญ 

17 กิจกรรมปจฉิมนเิทศ ภาคเรียนท่ี 2/2567 ครูสริญญา  นาคเทวัญ 

 
 

กฎหมายท่ีเกี่ยวของกับการดำเนินงานของกลุมบริหารกิจการนักเรียน 
 

1) พระราชบัญญัติการศึกษาแหงชาติ พ.ศ.2542 
2) พระราชบัญญัติการศึกษาแหงชาติ(ฉบับท่ี 2) พ.ศ.2545 
3) พระราชบัญญัติการศึกษาแหงชาติ(ฉบับท่ี 3) พ.ศ.2553  
4) พระราชบัญญัติการศึกษาแหงชาต(ฉบับท่ี 4) พ.ศ.2562 
5) พระราชบัญญัติคุมครองเด็ก พ.ศ.2546  
6) พระราชบัญญัติเครื่องแบบนักเรียน พ.ศ.2551  
7) ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการวาดวยการลงโทษนักเรียนและนักศึกษา พ.ศ.2548 
8) ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการวาดวยการไวทรงผมของนักเรียน พ.ศ.2563 
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